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Uvodni ustanoveni

Zakladni $kola, Praha 9 — Horni Pocernice, Ratiboficka 1700 (dale jen ,,ZS Ratiboficka®),
Vv zastoupeni feditelky Skoly PhDr. Ing. Hany Kindlové, dba o ochranu Vasich osobnich udajt
a zavazala se tyto udaje chranit v souladu s transparentnosti, etickymi informa¢nimi postupy

a platnymi zdkony na ochranu osobnich Gdajli, véetn& Obecného natizeni na ochranu osobnich
udaji (dale jen GDPR).

Cil regulace nakladani s osobnimi udaji

Nasim cilem je zajistit maximalni ochranu Vasich osobnich udaja pii jejich zpracovavani.
At jste ndm své osobni udaje svétili na zdkladé smlouvy, nebo souhlasu, ¢i jsme je ziskali
na zéklad¢ zakona, ktery nam to urcuje, nas postup pfi jejich ochrané cti ta sama pravidla:

1. minimalizovat jejich nutny rozsah,
2. chranit je a kontrolovat ptistup k nim,
3. vymazat je, kdyz uz nejsou aktudlni a potfebné.

Konkrétni zasady a postupy pfi zpracovani

1. Predmét

Tento dokument vysvétluje zpasob shromazd’ovani a pouzivani osobnich udaji. Osobni udaje
jsou jakékoliv informace tykajici se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby,
tj. osoby, kterou lze ptimo ¢i neptimo identifikovat prostiednictvim odkazu na identifikator,
jako je jméno, identifikacni ¢islo, idaje o umisténi, on-line identifikator, nebo odkazu na jeden
¢i vice faktora specifickych pro fyzickou, fyziologickou, genetickou, dusevni, ekonomickou,
kulturni nebo socialni identitu této fyzické osoby.

Osobni udaje shromazd’ujeme raznymi zpusoby béhem své c¢innosti, ato jak on-line,
tak off-line. Ke shromazd’ovani udaji dochazi pti vykonu povinnosti personalistky, uchovani
dat pro skolni matriku aj. v ramci pfenesené i samostatné pasobnosti, pfi uzavirani smluv,
pii komunikaci s obCany a ostatnimi subjekty, nebo pii navstévach a pouzivani nasich
webovych stranek.

2. Spravce osobnich udaji

Spravee OU:
Zakladni Skola, Praha 9 — Horni Pocernice, Ratiboficka 1700
Ratiboricka 1700, 193 00 Praha 9 — Horni Pocernice

Povérenec pro ochranu OU:

Ing. Zuzana Malkova
Tel. ¢.: 602 316 292
E-mail: zuzana.malkova@equica.cz

Povéiena osoba ZS Ratiboricka:
Lenka Hejretova, DisS.

Tel. ¢.: 281 923 296

E-mail: hejrle@zs-hp.cz

ID datové schranky skoly: 9xdi93t



mailto:%20zuzana.malkova@equica.cz
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V ptipadé¢ zadosti o naplnéni Vasich prév v oblasti osobnich tdajti se obracejte na povéienou
0sobu nebo pi¥imo na povéfence. Zadost muZete podavat bud’® osobné (ztotoznénim
dle obcanského prikazu), pisemné poStou (s ufedné ovéfenym podpisem) na adresu Skoly
nebo pres datovou schranku skoly (podepsan uznavanym elektronickym podpisem zalozenym
na kvalifikovaném certifikatu).

3. Kategorie osobnich adaji

Mezi osobni udaje, které mizeme shromazd’ovat a zpracovavat, patii mimo jiné:
= Adresni a identifika¢ni udaje
« Udaje, jejichz zpracovani nam uklada zakonna povinnost
= Informace, které nam poskytnete pii komunikaci s ndmi

« Informace potiebné k zajisténi bezpeénosti, ochrany zdravi a majetku jako jsou
kamerové zaznamy

Jedna se napftiklad o:

- Adresu mista trvalého nebo pfechodného pobytu; Adresy piedchozich mist trvalého pobytu;
Datovou schranku; Datum narozeni; Doklady o dichodu; Doklady o0 vzdélani; Dorucovaci
adresa; Email; Invalidita, zdravotni znevyhodnéni; Jméno, poptipad¢ jména; Jméno, poptipade
jména, ptijmeni, rodné pfijmeni a rodné ¢islo ditéte; Jméno, popiipad¢ jména, piijmeni, rodné
¢islo manzela nebo partnera; Misto narozeni; Obsah rozsudku soudu; Omezeni svépravnosti,
Platovy vymér; Podpis; Popisné tidaje na zdznamovém zatizeni: vzhled, ¢innost, doba, audio
zaznam; Predchozi zaméstnavatel; Rodinny stav; Rodné ¢islo; Stat narozeni; Statni obCanstvi;
Telefon; Titul; Udaje o opatrovnikovi; Udaje o opravnéné osob&; Udaje o osvojenci; Zakaz
pobytu, misto zakazu pobytu a doba jeho trvani, datum nabyti pravni moci rozhodnuti soudu
nebo spravniho organu o zdkazu pobytu; Zdravotni pojistovna; Zdravotni prohlidky a dalsi
udaje.

4. Pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaja

Zpracovani Vasich osobnich udaju je vzdy podlozeno pravnim zékladem, kterym je:

= zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje.
Mezi zakladni pravni akty patii: 561/2004 Sb. — Skolsky zakon; 364/2005 Sh. —
Vyhlaska o dokumentaci $kol a Skolskych zatizeni; 500/2004 Sh. — Spravni fad,
89/2012 Sbh. — Zakon obc¢ansky zakonik; 134/2016 Sb. — Zakon o zadavani vetejnych
zakazek; 106/1999 Sb. — Zakon o svobodném piistupu k informacim; 27/2016 Sh. —
Vyhléaska o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami a zakti nadanych;
499/2004 Sh. — Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakond,
120/2001 Sb. — Exeku¢ni tad, 155/1995 Sb. — Zakon o dichodovém pojisténi,
182/2006 Sh. — Insolven¢ni zakon, 187/2006 Sb. — Zakon o nemocenském pojisténi,
262/2006 Sh. — Zakonik prace, 563/2004 — Zakon o pedagogickych pracovnicich,
a dalsi legislativa;

= zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajt,
nebo pro provedeni opatieni pfijatych pied uzavienim smlouvy na Z&dost tohoto
subjektu udaji

= subjekt udaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji pro jeden ¢i vice
konkrétnich tcelt

= zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotn¢ dulezitych zajmi subjektu tdaji nebo jiné
fyzické osoby




= zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu
nebo pii vykonu vefejné moci, kterym je povéfen spravce

= zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu piislusného spravce ¢i treti
strany, krom¢ pfipadii, kdy pied témito z4jmy maji pfednost zajmy nebo zakladni
prava a svobody subjektu tidajii vyZadujici ochranu osobnich tdajii, zejména pokud je
subjektem udajt dite

5. Ugely zpracovani

= plnéni povinnosti v prenesené asamostatné plsobnosti ZS  Ratiboficka,
vcetné poskytovani informaci

= plnéni povinnosti v pracovné pravnich vztazich se zaméstnanci ZS Ratiboficka,

= sprava nasich smluvnich zavazka a probihajiciho smluvniho vztahu, v¢éetné jednani
se smluvnimi stranami

= zajistovani bezpec¢nosti nasich webovych stranek, siti, systémi aareali arovnéz
ochrana ZS Ratiboficka proti podvodim a v soudnich sporech

= sprava nasich kazdodennich obchodnich potieb, napiiklad zpracovani tihrad a sprava
finan¢nich ucta, sprava smluv, sprava webovych stranek, vedeni osobni spisové
dokumentace, audit, kontrola, vykazovani a dodrzovani pravnich piedpist

6. Piijemci osobnich udajia

= Dle pozadavka zakona: Osobni udaje tykajici se jednotlived mizeme zpiistupnovat
veiejnym a soudnim organam, slozkam prosazovani zakona a agenturam, v rozsahu
vyzadovanym zakonem. V piipadech, kdy je to pfipustné podle zakona, muzeme
tyto udaje poskytovat také tretim stranam, pokud je to nutné Kk prokazovani,
uplatnovani nebo ochran¢ pravnich naroka

= Treti strany: Veskeré zpracovavani téchto osobnich udaji bude probihat podle nasich
pokynu a bude v souladu s pavodnimi ucely.

7. Uchovavani

Osobni udaje budou uchovavany pouze po dobu, ktera je potiebna pro ucely, za kterymi byly
shromazdény, obvykle po dobu stanovenou pravnim ramcem CR, spisovisovym a skartaénim
fadem Skoly nebo stanovenou Vasim souhlasem.

8. Ochrana osobnich adaji

Bezpecnostni opatieni pro ochranu osobnich udaji: Uplatinujeme vhodna technicka, fyzicka
a organizacni opatieni, ktera jsou priméiené navrzena tak, aby zajistovala ochranu osobnich
udaji pred nahodnym nebo protipravnim znic¢enim, ztratou, upravami, nepovolenym
zveiejnénim nebo pristupem a dalsimi formami nezakonného zpracovani. Piistup k osobnim
udajim je omezen na opravneéné prijemce, kteti tyto udaje potiebuji znat. Udrzujeme uceleny
systém informacni bezpec¢nosti, jehoz rozsah je timérny rizikiim spojenym se zpracovavanim
udaju. Tento systém je neustale prizpisobovan za uc¢elem zmirnéni provoznich rizik a k ochrané
osobnich udaja pti zohlednéni uplatinovanych postupi. Pii zpracovavani jakychkoli citlivych
osobnich udajt rovnéz uplatiujeme rozsirena bezpecnostni opatieni.




Zpusob ochrany osobnich udaji zpracovavanych v zastoupeni centalnich organi vefejné spravy
(kdy pasobime jako zpracovatel dat): V n¢kterych pripadech zpracovavame osobni tdaje
jako zpracovatelé osobnich udaji. Tyto osobni udaje shromazd’'ujeme a zpracovavame pouze
podle pokynu spravce a nepouzivame je ani nepredavame dale k vlastnim acelum. Udrzujeme
kontroly bezpecnosti informaci, jejichz ucelem je ochrana Vasich udaja. Osobni informace

sdélujeme nebo prenasime pouze podle pokynt spravce nebo zatcelem vykonu svéfenych
agend.

9. Nase webové stranky:

Soubory cookie, vyuziti dat a podobné nastroje

= Kdyz navstivite nase webové stanky, muzeme automaticky shromazd’ovat urcité
informace pomoci technologii, jako jsou soubory cookie, nastroje pro analyzu
internetového prohlizece a protokoly serveru. V ftadé pripada jsou informace
shromazd’ované pomoci soubori cookie adalsich nastroji  pouzivany
neidentifikovatelnym zptisobem bez jakéhokoli odkazu na osobni udaje.

= Cookie jsou malé textové soubory, které webova stranka pii navstévé uklada
prostrednictvim prohlizece na pevny disk pocitace nebo jiného zatfizeni. Soubory
cookie muzeme pouzivat k zefektivnéni pouzivani webovych stranek arovnéz
k prizpasobeni preferenci prochazeni a zlepseni funkce nasich webovych stranek.
Soubory cookie je mozné pouzivat k tizeni vykonu a shromazd’ovani informaci o tom,
jakym zpuisobem jsou pouzivany nase webové stranky, k analytickym ucelam. Existuji
dva druhy soubora cookie: soubory cookie relace, které jsou z vaseho zarizeni
odstranény po opusténi webové stranky, atrvalé soubory cookie, které zustavaji
ve vasem zatizeni po delsi dobu, nebo dokud je ru¢né neodstranite.

=V souborech protokoli z nasich servert mohou byt shromazd’ovany informace o tom,
jakym zpusobem uzivatelé pouzivaji webové stranky (udaje o pouziti). Mezi tyto udaje
patii mimo jiné nazev domény uzivatele, jazyk, typ prohlizece a opera¢ni systém,
poskytovatel internetovych sluzeb, adresa IP (internetovy protokol), lokalita
nebo odkaz, ze kterého uzivatel prisel na webovou stranku, web, ktery jste navstivili
pied ptichodem na nasi webovou stranku, awebova stranka, kterou navstivite
po opusténi naseho webu, a rovnéz ¢as straveny na nasem webu. Udaje o pouzivani
webu mizeme sledovat a vyuzivat k hodnoceni jeho vykonu a ¢innosti, ke zlepseni
jeho designu a funkci, nebo k bezpe¢nostnim acelam.

= Nastaveni svého internetového prohlizece muzete zménit tak, aby prijaté soubory
cookie zablokoval nebo na jejich ptijeti upozornil ¢i je smazal. P¥ipadné mazete nasimi
webovymi  strankami  prochazet pomoci anonymniho profilu  prohlizece.
Dalsi informace o tpravach ¢i zmeénach nastaveni internetového prohlizece naleznete
v prirucce nebo v napoveéde k prohlizeci. Pokud nesouhlasite s pouzitim soubord
cookie nebo podobnych technologii, které ukladaji informace do vaseho zafizeni,
musite odpovidajicim zpasobem zménit nastaveni svého prohlizece. Upozoriujeme,
7ze n¢které funkce nasich webovych stranek nemuseji pracovat spravng,
pokud zakazete prijem soubora cookie nebo tyto technologie.

Propojené stranky:
= Na nasich webovych strankach mtzeme poskytovat odkazy na weby tretich stran
(,,propojené stranky*). Propojené stranky nejsme povinni hodnotit, kontrolovat
ani zkoumat. Kazda propojena stranka miaze mit vlastni podminky pouziti a prohlaseni




Déti:

o ochran¢ osobnich udaju. Uzivatelé se pii pouzivani propojenych stranek musi
s témito podminkami seznamit a dodrzovat je. Neneseme odpovédnost za zasady
a postupy jakychkoli propojenych stranek a ptipadnych dalsich odkazu, které se
na téchto strankach nachazeji. Tyto odkazy nepredstavuji nase schvaleni propojenych
webt nebo jakékoli spolec¢nosti ¢i sluzby. Doporucujeme uzivatelim, aby se seznamili
spodminkami a odpovidajicimi dokumenty téchto propojenych webt drive,
nez je zacnou pouzivat.

Nase webové stranky nejsou zaméreny na déti. Nevyuzivame je kvédomému
ziskavani osobnich tdaja od déti ani k poskytovani sluzeb détem. Zjistime-li, ze dité
poskytlo své osobni udaje prostrednictvim nékterého z nasich webd, tyto udaje
ze svych systému odstranime.

Sluzba Google Analytics:

Na svych webovych strankach muzeme rovnéz pouzivat sluzbu Google Analytics
ke shromazd’ovani informaci o on-line aktivitach uzivateli na webovych strankach,
jako jsou naptiklad navstivené webové stranky, odkliknuté odkazy a provedena
vyhledavani.

Tyto informace pouzivame k sestavovani zprav a k vylepsovani webu. Soubory cookie
anonymné shromazd’uji informace, jako je pocet navstévnikid na webu,
odkud navstévnici  prisli - astranky, které navstivili. Informace vytvoiené
témito soubory cookie avase aktualni adresa IP budou pieneseny z vaseho
internetového prohlizece a budou ulozeny na serverech Google ve Spojenych statech
a dalsich zemich. Google bude tyto informace pouzivat ve vasem zastoupeni pro ucely
vyhodnoceni zptsobu, kterym pouzivate nas web, jak bylo popsano vyse. Adresa IP
ziskana prostiednictvim sluzby Google Analytics nebude spojena s jakymikoli jinymi
daty v drzeni spole¢nosti Google. Dalsi informace o udajich shromazdovanych
sluzbou Google Analytics ziskate na adrese:

http://www.google.com/intl/en/analytics/privacyoverview.html
Tyto soubory cookie muzete zablokovat pomoci odpovidajicich nastaveni
internetového prohlizece. Pokud tak ucinite, je mozné, ze nebudete moci pIné vyuzit

funkci nasich webi. Doplnék internetového prohlizece Google Analytics Opt-out je
mozné stahnout na nasledujici adrese: http://tools.google.com/dIpage/gaoptout.

10. Vase prava:

Mate pravo v relevantnich piipadech a do miry piipustné podle platného zakona se na nas nebo
pfimo na povétence obracet za ucelem uplatnéni prava

na pfistup k osobnim udajim,
jejich opravu nebo aktualizaci svych neptesnych nebo neaktualnich osobnich udajd,

vymaz, pokud dochazi k jejich zpracovani v rozporu sochranou definovanou
ptislusnou legislativou nebo v rozporu s udélenym souhlasem, nebo pokud souhlas
odvolan,

Na omezeni zpracovani,
vznést namitku proti zpracovani,

na prenositelnost daji



http://www.google.com/intl/en/analytics/privacyoverview.html

a dalSich prav podle obecného natfizeni o ochran¢ osobnich udaji. Stejné¢ tak mate pravo
se nanas obracet v piipad¢ udaji zpracovavanych na zakladé souhlasu rovnéz za ucelem
odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich udaji.

Svéa prava muzete uplatnit dle bodu 2 ¢lanku Konkrétni zasady a postupy pii zpracovani
tohoto memoranda.

Naplnéni Vasich prav je umoznéno bezplatn¢ a ve 1hiit¢ do 30ti dnti od podani zadosti. Muizete
mit rovnéz pravo na podani stiznosti u Dozorového organu, kterym je titad na ochranu osobnich
udaju (https://www.uoou.cz/).

11. Souhlas a jeho odvolani:

Védomym poskytnutim Vasich osobnich adaja  berete na védomi a souhlasite
se shromazd’ovanim, zpracovavanim a pouzitim takovych udaja, ve smyslu jak je uvedeno
v tomto dokumentu.

V piipadech, kdy tak vyzaduje platny zakon, budete pozadani o vyslovny souhlas.

Mate vzdy moznost zdarma vyjadiit namitku proti pouziti Vasich osobnich udajt, nebo odvolat
jakykoli drivejsi souhlas udéleny ke konkrétnimu tacelu kontaktovanim povétené osoby.

12. Automatizované rozhodovani:

Neprovadime automatizované rozhodovani.

13. Kontaktni moznosti:

Bude-li s nami chtit komunikovat ve vécech tykajicich se soukromi, nebo v ptipadé dotazu,
piipominek nebo stiznosti, se obrat’te na povéfenou osobu osobné (ztotoznénim dle ob¢anského
prikazu), pisemné poStou (s ufedné ovéfenym podpisem) na adresu Skoly nebo pies datovou
schranku Skoly (podepsan uznavanym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném
certifikatu).

Zavazujeme se, ze budeme fesit stiznosti tykajici se shromazd’ovani nebo pouzivani
Vasich osobnich udaju.

14. Upravy dokumentu Informa¢ni memorandum

Vyhrazujeme si pravo kdykoli provadét zmeny, apravy a aktualizace tohoto dokumentu.
Pravidelné ovétujte, zda pracujete s nejnoveéjsi verzi tohoto dokumentu.

V Praze dne 25. 5. 2018

PhDr. Ing. Hana Kindlova
teditelka Skoly



https://www.uoou.cz/

Spolecnost Equica, a.s.

Spolecnost Equica nabizi prinik procesné-organizacniho poradenstvi a projektového fizeni.
Navic disponuje rozsdhlymi znalostmi a zkuSenostmi v oblasti zavadéni a vyuzivani
informacnich technologii.

Za dobu plsobeni na trhu se Ceskd spolecnost Equica zatadila mezi vyznamné dodavatele
projektovych manaZeru pro Fizeni rozsahlych projekti v soukromém sektoru i ve statni
spravé, ato predevSim v oblasti informacnich a komunikac¢nich technologii. Equica, a.s. ma
také dlouholeté zkuSenosti s poradenstvim v oblasti podpory vrcholového vedeni organizaci,
fizeni firem a podnika a jejich optimalizace a zlepSovani.

Spole¢nost Equica se také profiluje v oblasti dotaéniho a grantového poradenstvi a nabizi
svym zakaznikim identifikaci vhodného dota¢niho titulu, témat pro Zzadost o dotaci
¢i zpracovani kompletni zadosti 0 dotaci véetné nasledujici povinné administrace poskytnuté
dotace.

Mezi nabizené sluzby dale patfi pfiprava organizaci na ucinnost Narizeni GDPR,
tedy provedeni analyzy stavajiciho stavu sbéru, zpracovani anakladani s osobnimi udaji
anavrh vhodnych technickych a organiza¢nich opatieni K dosazeni a dolozeni souladu
s GDPR, v¢etné nasledného zajisténi sluZzeb Povérence pro ochranu osobnich udaju.

Spi¢kovi projektovi manazefi a konzultanti jsou schopni se velmi rychle seznamit s potfebnou
problematikou, flexibilné¢ reagovat na potieby zdkaznika Ci projektu a v uzké spolupraci
se zakaznikem vyznamné pfispivat K dosazeni stanovenych cild.

Pro potieby projektového fizeni vyvinula Equica vlastni metodiku Equilibrium Project
Management Solutions (EPMS), ktera je plné srovnatelna se svétové uznavanymi
metodikami, a pfitom respektuje specifika ¢eského prostiedi.

Spole¢nost Equica je drzitelem provérky NBU pro stupeii Tajné ave svych fadich ma
projektové manazery, ktefi jsou drziteli osvédéeni NBU o0 absolvovani bezpecnostnich
provérek ve smyslu zakona €. 412/2005 Sb.

Dale je spole¢nost Equica na zékladé rozhodnuti Ministerstva vnitra CR &. j. MV-105350-
3/0DK-2016 akreditovanou instituci pro vzdélavani uredniki uzemni vefejné spravy
podle zakona ¢.312/2002 Sb., o ufednicich tGzemnich samospravnych celkd, v oblasti
projektového fizeni, procesniho fizeni, strategického fizeni a planovani, finan¢niho fizeni,
fizeni lidskych zdroji a ochrany osobnich udaji podle Natizeni GDPR.

Atestaéni stiedisko Equica je rozhodnutim Ministerstva vnitra CR &.j. MV-153292-2/EG-
2016 ze dne 22. listopadu 2016 povéieno K provadéni atestaci dle zakona 365/2000 Sh.,
0 informacnich systémech vefejné spravy.

Equica je 100% vlastnéna tuzemskym kapitdlem a v soucasné dob€ zaméstnava 15 pracovnikd.




Dodatek €. 1 ke smérnici

INFORMACNIi MEMORANDUM (informace o zpracovani osobnich udaji)
ze dne 25. 5. 2018

Od 15. 6. 2020 nastava zména V bod¢ 2 ,,Spravce osobnich udaja‘

Povérenec pro ochranu OU:

Ing. Zuzana Souckova
Tel. ¢.: 602 316 292

E-mail: zuzana.souckova@equica.cz

V Praze dne 15. 6. 2020

PhDr. Ing. Hana Kindlova

teditelka Skoly



