VNITRNI RAD
SKOLNI DRUZINY

Zakladni Skola
Praha 9 - Horni Poc¢ernice
Ratiboricka 1700

Tel. / fax: 281 92 32 96

E-mail : skola@zs-hp.cz

Vnitfni Fad SD nabyva platnosti: 1. 9. 2023
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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfed3kolnim, zakladnim, stfednim, vy33im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni orgén $koly pro
Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vniténi Fad $kolni druZiny. Smérnice je sou&ésti
organizaéniho fadu 3koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zadvazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodi¢d s timto ¥ddem provedou
vychovatelky SD p¥i zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzd&lavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvoti ve dnech kolniho vyugovani mezistupefi mezi vyukou ve Zkole a vychovou v roding,
8kolni druZina neni pokracovanim Skolniho vyu€ovani, mé sva specifika, kterd ji odliduji od §kolniho
vyucovani. Hlavnim posldnim Skolni druZiny je zabezpedeni zdjmové &innosti, odpocinku a rekreace
Gcastnikd zdjmového vzdélavani, ¢asteéné také dohledu nad G&astniky.

Cinnost druZiny je pfednostn& uréena pro #aky prvniho stupné zakladni gkoly. Cinnosti vykondavanych
druzinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochézce do druZiny. DruZina
mUZe vykondvat innost pro Ucastniky zdjmového vzdélavani (déle jen Ggastniky) nebo Géastniky a jejich
zakonné zdastupce i ve dnech pracovniho volna.

Prihlasovani a odhlasovani

Ve 3kolni druZiné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka. Vychovatelky jednotlivych
oddéleni zajistuji ptihlasovani a odhladovani G&astnikld zdjmového vzdé&lavéni, vybirani poplatkd,
predadvdni informaci rodicdim, vyfizovani ndmétd a stiznosti.

Skolni druZina je uréena #akdm prvniho stupné. Pfednost maji #aci nizéich roénikd — tedy %4ci prvnich a
druhych tfid. Poté se doplfiuji volnd mista Zaky vy33ich tfid.

O zafazeni Ucastnik( zdjmového vzdélavéni do $kolni druZiny rozhoduje Feditelka $koly na zakladé
pisemné pfihlasky a uhrazeni poplatku za $kolni drufinu na dané pololeti pfedem. Rozhodovani se nefidi
spravnim Fadem. PF¥ijeti Z4ka do SD tedy neni narokové.

Ugastnici zajmového vzdélavani jsou pfijati do $kolni druziny po zaplaceni poplatk(i na dané obdobi (zari
aZ prosinec a leden aZ ¢erven) a po vyplnéni pfihlagky, v nichZ jsou uvedeny zékladni Gdaje, jak je
vyZaduje Skolni matrika — Skolsky zakon § 28, odst. 3. Jde o tyto Gdaje:

e jméno a pfijmeni, rodné ¢islo, statni ob&anstvi a misto trvalého pobytu

e Udaje o zdravotni zpUsobilosti, popfipadé o zdravotnich obtiZich, které by mohly mit vliv na
poskytovani Skolské sluzby nebo vzdélavani

e (daje o tom, zda je Zak zdravotné& postizen (v€etn& Gdaje o druhu postiZeni) nebo zdravotné
znevyhodnén; popfipadé Gdaj o tom, zda je 74k socialn& znevyhodnén, pokud je gkole tento Udaj
zakonnym zastupcem Skole poskytnut

e jméno a pfijmeni zdkonného zéstupce, misto trvalého pobytu (pfipadné dorugovaci adresa) a
telefonické spojenf

Zakonni zéstupci maji povinnost fadné, tplné a pravdivé vyplnit pfihlasku, v&as ohlasit zmény v tdajich.

Rodice nebo jini zadkonni zastupci Uéastnika zajmového vzdélavani pFihlaeného k pravidelné dochazce
do druZiny sdéli druZiné rozsah dochazky G€astnika zajmového vzdélavani a zptisob jeho odchodu

z druZiny, kdo si G€astnika smi / nesmi vyzvedévat. Tyto Gidaje jsou zaznamendny na zadni strané
prihlasky.




Tomu, kdo neni zapsan na pfihlasce, nebude Géastnik vydan. Ve vyjimecnych situacich maze byt Gcastnik
zadjmového vzdélavani na zadost rodicll preddn jiné osobé, ktera se prokaze obc¢anskym prikazem a
listkem od rodi¢d.

Pokud dojde k pfipadnému nevyzvednuti U¢astnika zadjmového vzdéladvani do ukonceni provozni doby
8D, vychovatelky se sna#i zajistit jeho bezpe&né pfedani ji dostupnym zplsobem. Opakované
nevyzvednuti Ize posuzovat jako dlivod k vylouéeni Géastnika ze SD, o ném? rozhoduje feditelka $koly.

Sourozenci mladsi 18 let vyzvedavaji Ucastniky zajmového vzdélavani dle ¢asu, ktery urcili zakonni
zastupci na prihlasce. Pokud si zdkonni zastupci preji vyzveddvat Gcastnika nezletilym sourozencem

v rznou hodinu, napisi na prihlasku kdykoliv. Je také nutné napsat dodatek o pravni zodpovédnosti pfi
prevzeti.

Omluvu nepfitomnosti Uc¢astnika v druziné, odchylky od dochazky Gcéastnika, nebo pokud ma Gcastnik
zajmového vzdélavani odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a ne? je uvedeno na ptihlasce,
sdéli tuto skuteénost zdkonny zastupce druZiné pisemné, opét s dodatkem o prevzeti pravni
zodpovédnosti.

Uéastnici zajmového vzdélavani neposilaji liste¢ky po spoluzdcich ani je neodevzdavaji své tiidni uéitelce.

Z bezpecdnostnich dlivod( nelze Gcastniky zajmového vzdéldvani uvolnit na zakladé telefonatu ani
zaslanim faxu ¢i mailu. Pokud si je rodic¢e budou chtit vyzvednout hned po obédg, ¢ekaji Géastnici
zdjmového vzdélavani do jejich pfichodu vidy v druZiné, nikoli v $atné nebo pred budovou.

Ugastnici zajmového vzdélavéni tedy odchazeji z druziny sami pouze tehdy, pokud to maji uvedeno na
pFihlasce. V dobé od 13:30 — 15:00 bude probihat v druziné zajmova ¢innost nebo za pfiznivého pocasi
prochazka po okoli skoly, tedy v tuto dobu Ucastnici sami neodchéazeji.

Po opusténi skolni budovy prebiraji za Ucastniky zadjmového vzdélavani odpovédnost rodice.
Z krouzk( zpét do druZiny se déti jiz nevraci, a to ani z krouzk( na nasi skole.

Ustanoveni o platbach

Za pobyt ve skolni druZiné se plati 300,-K¢ mési¢né. Tento poplatek je pFispévek na neinvestiéni ndklady
na druZinu. Platba je splatnad pfedem a provadi se pfevodem na ucet Skoly dvakrét do roka, a to do 1. 9.
(na mésice zafi aZ prosinec — 1 200,-K¢), a do 1. 1. (na mésice leden az ¢erven — 1 800,-K¢).

Vysi Uplaty mize feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestliZe:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) Géastnikovi nebo jeho zakonnému zéastupci ndlezi zvyseni pfispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach, nebo
c) Ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na ptispévek na thradu potfeb ditéte podle
zdkona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

Organizace ¢innosti

Provoz druZiny: ranni druZina 6:30 — 7:40 hodin
odpoledni druZina 11:40 - 17:00 hodin

Provoz ranni druZiny je od 6:30 — 7:40 hodin pouze na malé budové skoly. Pfichod Géastniku zdjmového
vzdéldvani do ranni druZiny je ukonéen v 7:15 hodin. Ranni druZina je uréena ucastnikiim, jejichZ rodiée
se o né z pracovnich diivodd nemohou v tuto dobu postarat. U&astnici zdjmového vzdélavani prichazeji
dle potfeby rodi¢d. U vchodu zazvoni, vychovatelka otevie a mohou vstoupit do budovy. V $atné si
odlozi, pfezuji se a jdou do oddéleni, které je pravé v provozu. Pfi ranni sluzbé je v provozu vidy jedno



oddéleni pro obé budovy. S prvnim zazvonénim v 7:40 hodin, kdy se budovy oteviraji, G&astnici
zdjmového vzdélavani odchdzeji do svych tfid, kde jiZ dri dozor pani uéitelky.

Dalsi provozni doba kolni druZiny navazuje na konec vyuéovéni a kon&i v 17:00 hodin na obou budovach
Skoly. Do 3kolni druZiny pFichdzeji G€astnici zajmového vzdélavani po skonéeni vyu€ovani. Po 15 hodiné
jsou oddéleni sluovéna dle rozpisu.

Do 3kolni jidelny na obéd odchazeji uéastnici zajmového vzdéldvéni se svoji pani vychovatelkou ve dvou
¢asovych intervalech — dle ukoncent $kolniho vyu€ovéni, a to okolo 12:00 a 13:00 hodiny, v dobé&, kdy je
jiz jidelna uvolnéna. Vychovatelka dohliZi na kulturu stolovani, malym Géastnikiim pomdhd s tacy i
napojem. Snazf se jim co nejvice zjednodusit a zpFijemnit stravovani. Ceka, aZ v klidu doji i ten
nejpomalejsi stravnik.

Cinnost SD probiha ve vlastnich prostoréch, umisténych ve druhém patfe malé budovy a ve tfetim patte
velké budovy zakladni skoly.

Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poétu 30 ulastnikd. V oddéleni Ize individualné integrovat nejvyse 5
castnikd se zdravotnim postizenim. Reditelka $koly stanovuje touto smérnici nejvy$éi poéet uéastnikd
na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané &innosti Géastnikd, zejména

s ohledem na jejich bezpecnost takto:

e pfibéZné Einnosti ve tfidach a mistnostech 3D, vychazkach po béZnych trasich v okoli Ekoly
s béZnym dopravnim provozem — max. 30 Gc¢astnik(

e pfiorganizacné ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projednd vychovatelka
s vedenim Skoly pfedem organizaéni zaji$téni akce véetné po&tu doprovazejicich osob

V pfipad@ volné kapacity v jednotlivych oddélenich se &innosti druziny mohou do¢asné zt¢astfiovat i Zaci
nezafazeni do druZiny, napf. pfi délenych hodindach, pfi odpadnuti vyuky apod.

V dobé Fadnych prazdnin v pribéhu Skolniho roku je zajiétovan provoz SD po dohodé se zfizovatelem
vZdy na jedné ze Skol v Hornich Pocernicich. Dana $kola je na za&atku roku uréena rozpisem
vypracovanym vedouci odboru $kolstvi a kultury. Provoz druZiny v dob& gkolniho vyucovani a $kolnich
prazdnin je legislativné podloZen vyhlaskou 74/2005 Sb., § 8, odst. 1),2) a 3).

O zajisténi provozu Skolnich druZin informuji vychovatelky rodiée na za¢atku $kolniho roku.
Ve 8kolnich jidelnach se béhem prazdnin nevafi.

Provoz druZiny je od 7:00 do 16:00 hodin. Ugastnik se musi do druZiny dostavit do 8:00 s vypIn&nou
pfihlaskou. Informace k umisténi druZiny v konkrétni $kole naleznete na vstupu do budovy.

V dobé& mimoradnych prézdnin nebo mimo¥adného volna je &innost $kolni druZiny zajisténa s pfipadnym
omezenim podle pokyn( feditelky 3koly.

Rodice nevstupuji do budov, k vyzvedavéni iéastnikd zajmového vzd8lavani pouzivaji videotelefon.

Rodice si mohou Gcastniky zajmového vzdélavani vyzvedavat kdykoliv od konce vyuéovani do 13:30
hodin a potom po 15:00 hod. V dobé od 13:30 — 15:00 bude probihat v druziné zajmova &innost nebo za
pfiznivého pocasi prochazka po okoli $koly.

Pokud si rodice ze zdvaZznych diivodd budou potfebovat vyzvednout Géastniky zajmového vzdélavani
v dobé od 13:30 - 15:00 hodin, ozndmi tuto skuteénost pfedem pisemné své vychovatelce. Pokud jsou
tcastnici zajmového vzdélavani vyzvedavani star§imi sourozenci, ktefi maji vyutovani do 13:30 hodin,
budou tyto déti po domluvé uvolnény.

Skolni druZina realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyu¢ovani, zejména formou
odpotinkovych, rekreacnich a zajmovych &innosti a také pfipravu na vyuovani.




Uéastnik@im zajmového vzdélavani je €innost nabidnuta pfiméfené jejich véku, ale vykonavaji ji zcela
dobrovolné. DileZité je, aby vSechny Cinnosti pfinadely u¢astnikiim zdjmového vzdéladvéani kladné emoce
a téZ se jim dostalo nasledného ocenéni. Mohou potom objevovat sami sebe a vytvaret si Zaddouci
socialni kontakty, ziskadvat nové poznatky.

Utastnici zajmového vzdélavani se ugi Zit spoleéné v kolektivu, maji sva prava, ale i své povinnosti,
osvojuji si pravidla spoleéenského chovdni a Fesi své problémy, pracuji jako €lenové tymu a péstuji
zdravy Zivotni styl.

e Odpocinkové éinnosti — maji odstranit Unavu, nej¢astéji se zarazuji po obédé, popt. rdno pro
uéastniky, ktefi brzy vstavaji, a dale dle potifeby kdykoliv béhem dne.

e Rekreaéni €innosti — slouZi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek s naro¢néjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

e Zajmové Einnosti - rozvijeji osobnost Gcastnika zajmového vzdélavani, umoznuji jim
seberealizaci i kompenzaci moznych Skolnich nedspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
pozndni. Jde o Fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni
aktivitu.

e Pfiprava na vyucovani — zahrnuje okruh cinnosti s plnénim Skolnich povinnosti, neni to v3ak
povinnd &innost SD. Jednd se o zébavné procvitovéni udiva formou didaktickych her (véetné
Fedeni probléma), ovéfovani a uplatfiovdni Skolnich poznatk( v praxi pti vychazkach, exkurzich a
daldich &innostech, ziskavéni dalich doplfiujicich poznatk{ p¥i pribéziné ¢innosti SD. Po
15. hodiné si Géastnici zajmového vzdélavani 3. a 4. tfid mohou s pisemnym souhlasem rodicl
vypracovavat domaci Gkoly. Neni to vSak povinna ¢innost Skolni druZiny a vychovatelka Gkoly
Gcéastnikim neopravuje.

Dbame na dodrZovéni pitného rezimu. Ucastnici zajmového vzdélavani se mohou kdykoliv obéerstvit s
sebou prinesenymi napoji.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly. Mimoradné akce uvadi feditelka
gkoly v tydennim pldnu. SD maze potadat riizné akce (vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou poskytovany za Uplatu.

Povinnosti a prava zaki

o Ucastnik bez védom{ vychovatelky oddé&leni $kolni druZiny neopousti.

e Za Utastnika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

e Doba pobytu téastnika ve SD se ¥idi Gdaji na zapisnim listku.

e Ve 8D se Gcastnik Fidi pokyny vychovatelek, $kolnim Fadem a Fadem Zkolni druZiny pro Géastniky,
ktery je vyvésen na viditelném miste.

e Pokud Géastnik Umyslné zniéi vybaveni nebo zafizeni skolni druZiny, je rodi€ (zakonny zastupce)
povinen tuto Skodu odstranit nebo finan¢né uhradit.

o Ucastnici, kteFi maji $atnu ve velké budové, maji bud’ dvoje pFezlivky, nebo si je musi pfenaset
s sebou.

o Ucastnici maji zakaz naklanéni se z oken, zdkaz manipulace s okny, s Zaluziemi a hlavicemi
radiatorda.

e Kdazeriské prestupky resi vychovatelka hned, zavaznéjsi ve spolupraci s rodici, tFidnim ucitelem a
vychovnou poradkyni. :

e Pokud Gcastnik soustavné porusuje kdzen a poradek, ohroZuje zdravi svoje nebo ostatnich,
dlouhodobé nenavitévuje SD, soustavné narusuje $kolni Fad a Fad 3kolni druziny, maze byt
rozhodnutim feditelky Skoly z druZiny vyloucen.

e Do skolni druZiny neni dovoleno nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi jeho samotného nebo
zdravi spoluzakd, zplsobit Uraz nebo by ohroZovaly jeho mravni vychovu. Déle neni dovoleno
nosit do SD makety zbrani, nozd a jejich napodobeniny.



e Ucastnik nenosi do $kolni druziny cenné véci ani vy&3i finanéni astky. Za tyto véci v pfipadé
ztraty Skola neodpovida.

e Ucastnici maji zakaz pouzivani mobilnich telefond v prostordch Skolni druZiny. V pfipadé potieby
(néjaké domluvy s rodici, apod.) ohldsi tuto skute¢nost své vychovatelce.

e Ucastnici se na pobyt venku mohou prevlékat a toto prevleceni mohou mit v Satné povésené
v sacku, stejné jako prezlvky. Vie musi byt podepsané.

e Ucastnici maji pravo uZivat zatizeni gkolni druZiny, zGéastniovat se jejich akci, podilet se na tvorbé
tydennich pland SD a hodnoceni své denni &innosti.

e Dle pitného rezimu maji Gcastnici pravo uZivat s sebou pFinesené napoje.

Povinnosti a prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci majf zejména povinnost:

e Ré&dng, Gplné& a pravdivé vyplnit prihlasku, véas ohlasit zmény v Gdajich, sezndmit se s vnitfnim
fddem Skolni druZiny a respektovat ho.

e R4dné zdGvodriovat nepfitomnost Géastnika zajmového vzdéldvani, zajistit, aby Ucastnik
dochazel faddné do Skolského zafizeni.

e V&as uhradit platbu za 3D.

e Vyzveddvat si G€astnika ve stanovené dobé, pfi opakovaném nevyzvedavani, mGze byt Ucastnik
zdjmového vzdélavani rozhodnutim Feditelky $koly ze kolni druZiny vyloucen.

e Na vyzvani feditelky Skoly se osobné zu¢astnit projednani zavaznych otdzek tykajicich se chovéni
Zaka.

e Kontrolovat druZinovy notysek Géastnika a podepisovat dale?ité informace.

e Informovat Skolu 0 zméné zdravotni zp(sobilosti, o zdravotnich obtiZich G¢astnika nebo jinych
zévainych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priib&h pobytu ve kolni druZing.

Zakonn{ z&stupci maji zejména pravo:
e Vyjadfovat se k zajmovému vzdélavani svych G&astnikd, prévo byt informovéni o pribéhu
vzdélavani.
e Maji prdvo byt informovani o chovdni G&astnika ve £kolni druZing.
e Maji pravo byt informovéni o akcich SD, podavat navrhy vychovatelkdm nebo Feditelce $koly na
zkvalitnéni prace druZiny.

Utastnik zajmového vzdélavani mize byt vytazen ze $kolni druziny z téchto divodi:
e Zdvainé kazeriské problémy
e Nezaplaceni poplatku
o Casté porudovani ¢asového provozu $kolni druginy

BOZP

Pro Cinnost ve Skolni druZing plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu. Pokud SD pro svoji
¢innost vyuZziva odborné u€ebny (nap¥. télocviénu, cviénou kuchyfiku, dilnu,...), Fidi se p¥islu$nymi fady
pro tyto uéebny. Uéastnici zdjmového vzdélavani prihlageni do SD jsou pouéeni o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihdch jednotlivych oddéleni.

Dokumentace
Ve 8kolni druZiné se vede tato dokumentace:
e evidence pfijatych Ucastnik( zajmového vzdélavani
e pfihlasky, jejichZ soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zdstupcl U€astnika o rozsahu dochézky a
zplUsobu odchodu Géastnika z druZiny
e tfidni knihy jednotlivych oddéleni, véetné dochazky tcastnik
e Fad Skolni druziny, rozvrh vyu€ovacich hodin
e 3kolni vzdéldvaci program Skolni druziny




Zavérecna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem 3koly povéfen zaméstnanec:
PhDr. Ing. Hana Kindlov3, feditelka Skoly

Smeérnice nabyva platnosti dnem: 1. 9. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023

PhDr. Ing. Hana Kindlova
reditelka Skoly




