VNITRNI RAD
SKOLNIi DRUZINY

Zakladni Skola
Praha 9 - Horni PocCernice
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Vnitini Fad SD nabyva platnosti: 1. 9. 2025
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VNITRNi RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ skoly pro
Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitfni fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti
organiza¢niho iadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicli s timto fadem provedou
vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani $kolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech gkolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné, Skolni druzina neni pokracovanim Skolniho vyuc¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni zajmové cinnosti, odpocinku a
rekreace Ucastnik( zajmového vzdélavani, castecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druZiny je pfednostné uréena pro zaky prvniho stupné zakladni gkoly. Druzina miZe vykondavat
¢innost pro ucastniky zajmového vzdélavani (dale jen ucastniky) nebo Ucastniky a jejich zdkonné
zastupce i ve dnech pracovniho volna.

PrihlaSovani a odhlasovani

Ve Skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka. Vychovatelky jednotlivych
oddéleni zajistuji prihlasovani a odhlasovani ucastnikl zajmového vzdélavani, vybirani poplatkd,
predavani informaci rodicim, vytizovani ndamét( a stiznosti.

Skolni druzina je uréena zakiim prvniho stupné. Pfednost maji Zaci niz$ich roénikd — tedy #aci prvnich a
druhych tfid. Poté se doplnuji volnd mista Zaky vyssich tfid do naplnéni kapacity.

O zarazeni Ucastnik( zajmového vzdélavani do skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé
pisemné prihlasky a uhrazeni poplatku za skolni druzinu na dané pololeti predem. Rozhodovani se nefidi
spravnim radem. Ptijeti Zaka do SD tedy neni narokové.

Ugastnici zajmového vzdélavéni jsou pFijati do $kolni druZiny po zaplaceni poplatk( na dané obdobi (zaFi
az prosinec a leden az ¢erven) a po vyplnéni prihlasky, v nichZ jsou uvedeny zakladni idaje, jak je
vyzaduje Skolni matrika — Skolsky zakon § 28, odst. 3. Jde o tyto Udaje:

* jméno a pfijmeni, rodné Cislo, statni ob&anstvi a misto trvalého pobytu
* Udaje o zdravotni zpUsobilosti, popfipadé o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na
poskytovani Skolské sluzby nebo vzdélavani

* Udaje o tom, zda je Zak zdravotné postiZen (v€etné udaje o druhu postiZzeni) nebo zdravotné
znevyhodnén; poptipadé udaj o tom, zda je zak socidlné znevyhodnén, pokud je Skole tento
udaj zdkonnym zastupcem Skole poskytnut

* jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého pobytu (pfipadné dorucovaci adresa) a
telefonické spojeni

Zakonni zastupci maji povinnost radné, uplné a pravdivé vyplnit prihlasku, véas ohldsit zmény v udajich.

Rodice nebo jini zakonni zdstupci Uc¢astnika zajmového vzdélavani prihlaseného k pravidelné dochdazce do
druZiny sdéli druziné rozsah dochazky ucastnika zajmového vzdélavani a zplsob jeho odchodu

z druziny, kdo si G€astnika smi / nesmi vyzvedavat. Tyto Udaje jsou zaznamendny na zadni strané
prihlasky.



Tomu, kdo neni zapsan na prihlasce, nebude tcastnik vydan. Ve vyjimecnych situacich mize byt icastnik
zajmového vzdélavani na zadost rodicl predan jiné osobé, kterd se prokaze obcanskym prikazem a
listkem od rodicd.

Pokud dojde k ptipadnému nevyzvednuti Ucastnika zajmového vzdélavani do ukonceni provozni doby
SD, vychovatelky se snazi zajistit jeho bezpecné predani ji dostupnym zplsobem. Opakované
nevyzvednuti Ize posuzovat jako dlivod k vylouéeni Ucastnika ze SD, o ném? rozhoduje reditelka Skoly.

Sourozenci mladsi 18 let vyzvedavaji Ucastniky zajmového vzdélavani dle casu, ktery urcili zakonni
zastupci na prihlasce. Pokud si zakonni zastupci preji vyzvedavat Ucastnika nezletilym sourozencem

v rliznou hodinu, napisi na pfihlasku kdykoliv. Je také nutné napsat dodatek o pravni zodpovédnosti pfi
prevzeti.

Omluvu nepfitomnosti Ucastnika v druziné, odchylky od dochdazky ucastnika, nebo pokud ma ucastnik
zajmového vzdélavani odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, ne? je obvyklé a ne? je uvedeno na pfihlasce,
sdéli tuto skutecnost zdkonny zdstupce druziné pisemné, opét s dodatkem o prevzeti pravni
zodpovédnosti.

U&astnici zdjmového vzdélavani neposilaji listecky po spoluzacich ani je neodevzdavaji své tfidni ucitelce.

Z bezpecénostnich divodi nelze Gcastniky zajmového vzdélavani uvolnit na zakladé telefonatu ani
zaslanim faxu ¢i mailu. Pokud si je rodic¢e budou chtit vyzvednout hned po obédé, ¢ekaji ucastnici
zajmového vzdélavani do jejich pfichodu vidy v druzing, nikoli v $atné nebo pred budovou.

Ucastnici zdjmového vzdélavani tedy odchazeji z druziny sami pouze tehdy, pokud to maji uvedeno na
prihlasce. V dobé od 13:30 — 15:00 bude probihat v druziné zajmova Cinnost nebo za pfiznivého pocasi
prochazka po okoli Skoly, tedy v tuto dobu Ucastnici sami neodchazeji.

Po opusténi Skolni budovy pfebiraji za uc¢astniky zajmového vzdélavani odpovédnost rodice.
Z krouzk( zpét do druZiny se déti jiZz nevraci, a to ani z krouzk( na nasi skole.

Ustanoveni o platbach

Za pobyt ve Skolni druziné se plati 450,-K¢ mési¢né. Tento poplatek je pfispévek na neinvesti¢ni naklady
na druZzinu. Platba je splatna predem a provadi se prevodem na ucet Skoly dvakrat do roka, a to do 1. 9.
(na mésice zafi az prosinec — 1 800,-K¢), a do 1. 1. (na mésice leden az ¢erven — 2 700,-K¢).

Vysi Uplaty mize feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomociv
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo
c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.
Organizace Cinnosti

Provoz druziny: ranni druZina 6:30 — 7:40 hodin
odpoledni druzina 11:40 — 17:00 hodin

Provoz ranni druziny je od 6:30 — 7:40 hodin pouze na malé budové skoly. Pfichod tucastniku zajmového
vzdélavani do ranni druziny je ukonéen v 7:15 hodin. Ranni druZina je urcena ucastniklim, jejichz rodice
se 0 né z pracovnich déivodd nemohou v tuto dobu postarat. Uéastnici zajmového vzdélavani prichazeji
dle potreby rodi¢i. U vchodu zazvoni, vychovatelka otevie a mohou vstoupit do budovy. V Satné si
odlozi, prezuji se a jdou do oddéleni, které je pravé v provozu. Pfi ranni sluzbé je v provozu vidy jedno



oddéleni pro obé budovy. S prvnim zazvonénim v 7:40 hodin, kdy se budovy oteviraji, Uc¢astnici
zajmového vzdélavani odchazeji do svych ttid, kde jiz drzi dozor pani ucitelky.

Dalsi provozni doba Skolni druZiny navazuje na konec vyucovani a kon¢i v 17:00. Do $kolni druZiny
pfichdzeji ucastnici zajmového vzdélavani po skonceni vyucovani. Po 15 hodiné mohou byt oddéleni
slu¢ovana dle rozpisu.

Do skolni jidelny na obéd odchazeji Ucastnici zajmového vzdélavani se svoji pani vychovatelkou ve dvou
casovych intervalech — dle ukonéeni Skolniho vyucovani, a to okolo 12:00 a 13:00 hodiny, v dobé, kdy je
jiz jidelna uvolnéna. Vychovatelka dohliZi na kulturu stolovani, malym tcéastniklim pomaha s tacy i
napojem. Snazi se jim co nejvice zjednodusit a zpfijemnit stravovani.

Cinnost SD probiha ve vlastnich prostorach, umisténych ve druhém patfe malé budovy a ve tietim patte
velké budovy zakladni skoly.

Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 Ucastnikd. V oddéleni Ize individudlné integrovat nejvyse 5
Ucastnik( se zdravotnim postizenim. Reditelka $koly stanovuje touto smérnici nejvy3si pocet
Ucastnikd na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondavané cinnosti Gcastnikd,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

+  pribé%né Einnosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli $koly
s béZznym dopravnim provozem — max. 30 Ucastnik(

* pfiorganizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s vedenim skoly pfedem organizacni zajiSténi akce véetné poctu doprovazejicich osob

V dobé Fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se zfizovatelem
vZdy na jedné ze Skol v Hornich Pocernicich. Dand $kola je na za¢atku roku uréena rozpisem
vypracovanym vedouci odboru Skolstvi a kultury. Provoz druZiny v dobé skolniho vyucovani a Skolnich
prazdnin je legislativné podlozen vyhlaskou 74/2005 Sb., § 8, odst. 1),2) a 3).

O zajisténi provozu skolnich druzin informuji vychovatelky rodice na zacatku skolniho roku.
Ve gkolnich jidelnach se b&hem prazdnin nevafi. Provoz druZiny je od 7:00 do 16:00 hodin. Uéastnik se
musi do druziny dostavit do 8:00 s vyplnénou pfihlaskou.

V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa s pfipadnym
omezenim podle pokyn( feditelky Skoly.

Rodice nevstupuji do budov, k vyzvedavani tcastnik(i zajmového vzdélavani pouzivaji videotelefon.

Rodice si mohou ucastniky zajmového vzdélavani vyzvedavat kdykoliv od konce vyucovani do 13:30
hodin a potom po 15:00 hod. V dobé od 13:30 — 15:00 bude probihat v druZiné zdjmova ¢innost nebo za
pfiznivého pocasi prochazka po okoli skoly.

Pokud si rodice ze zavaznych dlvodi budou potfebovat vyzvednout Ucastniky zdjmového vzdélavani v
dobé od 13:30 — 15:00 hodin, oznami tuto skutecnost pfedem pisemné své vychovatelce. Pokud jsou
Ucastnici zajmového vzdélavani vyzveddavani starSimi sourozenci, ktefi maji vyu¢ovani do 13:30 hodin,
budou tyto déti po domluvé uvolnény.

Skolni druzina realizuje vychovné vzdéldvaci ¢&innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti a také pripravu na vyucovani.



Uc&astnikGim zajmového vzdé&lavani je ¢innost nabidnuta pfimétené jejich véku, ale vykondvaji ji zcela
dobrovolné. Dulezité je, aby vSechny Cinnosti prinasely ucastnikim zajmového vzdélavani kladné emoce
a téz se jim dostalo nasledného ocenéni. Mohou potom objevovat sami sebe a vytvaret si zddouci
socidlni kontakty, ziskavat nové poznatky.

U&astnici zajmového vzdélavani se uéi zit spoleéné v kolektivu, maji sva prava, ale i své povinnosti,
osvojuji si pravidla spolecenského chovani a fesi své problémy, pracuji jako ¢lenové tymu a péstuji
zdravy Zivotni styl.

* Odpocinkové cinnosti — maji odstranit Unavu, nejcastéji se zarazuji po obédé, popr. rano pro
Ucastniky, ktefi brzy vstavaji, a dale dle potreby kdykoliv béhem dne.

* Rekreacni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevaZzuje v nich aktivni odpocinek s ndrocnéjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

* Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost Ucastnika zajmového vzdélavani, umoZziuji jim
seberealizaci i kompenzaci moznych Skolnich neuspéch i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni
aktivitu.

* Pfiprava na vyucovani — zahrnuje okruh ¢innosti s plnénim Skolnich povinnosti, neni to vsak
povinna ¢innost SD. Jednd se o zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné
feseni problém(), ovéfovani a uplatiiovani skolnich poznatku v praxi pti vychazkach, exkurzich a
dalsich ¢innostech, ziskavani dalsich doplriujicich poznatk pfi priibéiné ¢innosti SD. Po
15. hodiné si Ucastnici zajmového vzdélavani 3. a 4. tfid mohou s pisemnym souhlasem rodicl
vypracovdvat domdci ukoly. Neni to vSak povinna Cinnost skolni druziny a vychovatelka ukoly
Ucastnikim neopravuje.

Dbame na dodrzovani pitného rezimu. Ucastnici zajmového vzdélavani se mohou kdykoliv obé&erstvit s
sebou prinesenymi ndpoji.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly. Mimoradné akce uvadi feditelka
Skoly v tydennim planu. SD mlZe pofadat rlizné akce (vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.),
které jsou poskytovany za uplatu.

Povinnosti a prava zaki

+  Ugastnik bez védomi vychovatelky oddé&leni $kolni druZiny neopousti.

+  ZaUcastnika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

+ Doba pobytu tG¢astnika ve SD se Fidi Udaji na zapisnim listku.

+ Ve 5D se Gcastnik Fidi pokyny vychovatelek, $kolnim Fadem a Fadem $kolni druZiny pro
Ucastniky, ktery je vyvésen na viditelném misté.

*  Pokud ucastnik UmyslIné znici vybaveni nebo zafizeni skolni druziny, je rodi¢ (zakonny zastupce)
povinen tuto Skodu odstranit nebo financné uhradit.

+  Uéastnici, ktefi maji $atnu ve velké budové, maji bud’ dvoje prezivky, nebo si je musi pfenaset
s sebou.

+ Ucastnici maji zakaz naklanéni se z oken, zakaz manipulace s okny, s Zaluziemi a hlavicemi
radiatorq.

* Kdzeriské prestupky Fesi vychovatelka hned, zavaznéjsi ve spoluprdci s rodici, tfidnim ucitelem
a vychovnou poradkyni.

*  Pokud ucastnik soustavné porusuje kazen a porddek, ohroZuje zdravi svoje nebo ostatnich,
dlouhodobé nenavstévuje SD, soustavné narusuje Skolni fad a rad skolni druziny, m(ze byt
rozhodnutim feditelky Skoly z druZiny vyloucen.

* Do skolni druziny neni dovoleno nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi jeho samotného
nebo zdravi spoluzak, zpUsobit Graz nebo by ohroZovaly jeho mravni vychovu. Déle neni
dovoleno nosit do SD makety zbrani, nozu a jejich napodobeniny.



+  Ucastnik nenosi do $kolni druZiny cenné véci ani vy$si finanéni ¢astky. Za tyto véci v pripadé
ztraty Skola neodpovida.

Uéastnici maji zakaz pouzivani mobilnich telefon(i v prostorach kolni druZiny. V pfipadé potieby
ohlasi tuto skutec¢nost své vychovatelce.

« U&astnici se na pobyt venku mohou prevlékat a toto prevle¢eni mohou mit v $atné povésené
v sacku, stejné jako prezdvky. Vse musi byt podepsané.

+  Ucastnici maji pravo uzivat zafizeni $kolni druziny, zG¢astfiovat se jejich akci, podilet se na
tvorbé tydennich planl SD a hodnoceni své denni ¢innosti.

* Dle pitného rezimu maji Ucastnici pravo uzivat s sebou ptinesené napoje.

Povinnosti a prava zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci maji zejména povinnost:

+ Radné, Uplné a pravdivé vyplnit pFihlasku, véas ohlasit zmény v Gdajich, sezndmit se s vnitfnim
fadem Skolni druziny a respektovat ho.

* R&dné zddvodiovat nepfitomnost U¢astnika zajmového vzdélavani, zajistit, aby ucastnik
dochdzel radné do Skolského zafizeni.

+  V¢as uhradit platbu za SD.

* Vyzveddvat si Ucastnika ve stanovené dobé, pfi opakovaném nevyzvedavani, mlze byt ucastnik
zajmového vzdélavani rozhodnutim feditelky Skoly ze Skolni druZiny vyloucen.

* Na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se chovani
zaka.

* Kontrolovat zpravy v Bakalarich.

* Informovat Skolu o0 zméné zdravotni zpUsobilosti, o zdravotnich obtizZich Ucastnika nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh pobytu ve skolni druziné.

Zakonni zastupci maji zejména pravo:
* Vyjadrovat se k zdjmovému vzdélavani svych ucastnikdl, pravo byt informovani o pribéhu
vzdélavani.
*  Maji pravo byt informovani o chovani Gcastnika ve Skolni druziné.

*  Maji pravo byt informovani o akcich SD, poddvat navrhy vychovatelkdm nebo teditelce $koly na
zkvalitnéni prace druziny.

Uéastnik zajmového vzdélavani mize byt vyfazen ze $kolni druziny z téchto divodi:
e Zavainé kazeriské problémy
* Nezaplaceni poplatku
+ Casté porusovani ¢asového provozu $kolni druziny

BOZP

Pro &innost ve $kolni druziné plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu. Pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivad odborné ucebny (napft. télocvi¢nu, cviénou kuchynku, dilnu,...), fidi se pfisluSnymi
Fady pro tyto ucebny. U&astnici zdjmového vzdélavéni prihldseni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam
o pouceni je uveden v ttidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Dokumentace
Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:
* evidence pfrijatych ucastnik( zajmového vzdélavani
» pfrihlasky, jejichZ soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a
zpUsobu odchodu Ucastnika z druZiny
* tfidni knihy jednotlivych oddéleni, véetné dochazky ucastnik(
* Fad skolni druziny, rozvrh vyucovacich hodin
*  Skolni vzdéldvaci program skolni druziny



Zavérecna ustanoveni
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéren zaméstnanec:
PhDr. Ing. Hana Kindlov3, feditelka skoly

Smérnice nabyva platnosti dnem: 1. 9. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025

PhDr. Ing. Hana Kindlova
feditelka Skoly



